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VISTO:

Pzgfj-~“-«~-h~~»“ El Decreto Universitario N2 5.857, de 8 de Abril
NTRALOER: . »Qaldg 1980, de la Universidad de Chile, Reglamento de la Adminis-
OFICING mec onay tracidn de Bienes Universitarios, de aplicacién vigenis para

5a Universidad de Valparaiso.
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TITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

Artfculo 1?2 .-
La administracion de los blenes universitarios
regird por las normas del presente reglamento.

se

Son bienes universitarics aquellos que son propie-
dad de la Universidad, cualquiera que haya sido su origen.



UNIVERSIDAD DE VALPARAISO

HOJA N® 2 DECRETO N - iite

- Se considerardn, ademds, bDienes universitarios ague-
110s que sin ser de dominio de la Corporacién, estdan bajo su tenen-
cia o deben ser administrados por ella.

Articulo 29 .-

La administracibn de los bilenes universitarios se ha-
réd a nivel de Organismos o Servicios, entendidos como tales los de-
finidos en el artfculo 2?2 del Decreto Universitario N2 1282, de
1982, sobre Reglamento de Administracién Presupuestaria y de Fondos,
de la Universidad de Valparaiso.

Para los efectos del presente reglamento, la respen-
sabilidad de la administracién radicard en los Jefes de Servicios,
definidos en el artfculo 32 del Decreto Universitario N2 1282, de
1982, los que tendrdn la colaboracidn de fode el personal a su car-
go y, en especial, la del Conservador de Inventario del respective
Organismo.

Los funcicnarios gue tengan a su cargo la custodia y
manejo de los bienes de la Universidad, estén afectos a las consi-
guientes responsabilidades administrativas, civiles y penales, en
caso de contravencidn o infraccidn de sus obligaciones o deberes
funcionarios.

Articulo 3@

Todo funcionario de planta, cualquiera sea la calidad
de su nombramiento, 0 a contrata, gue tenga bajo su administracidn
0 custodia bienes universitarios, estard obligado a rendir Tianza
o caucidén suficiente, de acuerdo con lo dispuesto en el artfcule
1592 del Estatutc Administrativo y en las normas reglamentarias
pertinentes.

Lo dispuesto en el inciso precedente es especialmente
aplicable a los Jefes de Servicios, a los Coordinadores Administra-
tivos, a los Conservadores de Inventarios, a los Jefes de Departa -
mentos Centrales y a 1os Bodegueros. Es aplicable, también, a 1os
demds funcicnarios que, por resolucidn, determine el Prorrecior.
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Corresponderd a los Jefes de Servicios y Unida-
des velar porgue sus subalternos afectos a esta obligacidn la
cumplan oportunamente, y si permitieren que &stos asuman sus
funciones sin haberlas satisfecho, serén sclidarios de la res-
ponsabilidad civil en que pudieren incurrir sus subalternos,
sin perjuicio de la responsabilidad administrativa que pudie-
re afectar personalmente a los referidos Jefes,

Los empleados a que se refiere este articule os-
tardn obligados, sin necesidad de requerimiento alqguno, a man-
tener permanentemente vigentes las cauciones que les carrespon-
dan y a aumentar su monto en proporcién al aumentc de sus remu-
neraciones.

Articulo 42

Los bienes universitarios serdn registrados me-
diante un procedimiento computacional y su administracidn serd
controlada y supervisada por el Departamento de Adquisiciones
e Inventario.

TITULO I

DE LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES UNIVERSITARIOS

Articulo 52 .-

Para efectos del presente reglamento, los bienes
universitarios se dividen en inventariables y no inventariables.

son bienes inventariables, los bienes corporales
de uso, es decir, los inmuebles y, en general, los bienes mue-
bles con que se guarnecen o se dotan los locales en que la Uni-
versidad desarrolla sus funciones, v los vehfculos motorizados.

Los bienes muebles que se adguieran a partir de
la vigencia del presente reglamento, se registrardn en el Inven-
tario de la Corporacidn s6lo cuando el valor de la especie sea
igual o superior al monto equivalente a una Unidad Tributaria
Mensual ( U.T.M.} del mes de Diciembre del afic anterior a su ad-
quisicidén. S1 su valer de adquisicitn es infarior al expresado,
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corresponderd imputarlo e gastes del perfodo v por lo tanto
no se incluirdn en el Inventario, debiendo no obstarnte, in-
corporarse a un libro de " Registro de Bienes No Inventaria-
bles" que deberd llevar el Conservador de Inventario del
respective Organisino o Servicio.

Sont bienes no inventariabies, los bienes mue-
bles de valor inferior a 1 U.T.M. y aquellos que se consumen |,
se extinguen integramente o pierden noteblemente su valor
por el primer uso, ¢ a corto plazo por el usc continuado.

Para determ

erminar especificamente los bienes in-
ventariables, y para los efec
q
Jd

n
fectos de extender los formularics
de alta, traslado y de baja, la Direccidn General de Adminis-
tracidn vy Finanzas, elaborard un Cédico de Bienes Corporales

de Uso, en el que ademds de identificar los bienes, los agrupe
segdn su uso o destino, v por concepto genérico que permita a
otro nivel de agregacién clasificarios en bienss sujetos a ago-
tamiente, no depreciables, sujetos 2 depreciacién e inversiones
por incorparar.

St hubliere causa suficiente gue justificue o ha-
ga aconsejable modificar el (6digo a que se alude en el inciso
anterior, corresponderd a esa misma Direccifin efectuario.

Articulo 6% .-

La Universidad inventariard en forma separada 1os
bienes propios y los que se le hayan destinade a cualquier titu-
lo, sin que le corresponda su dominio.

En case de duda sobre la condicidn de inventaria-
ble de algin bien, o si los gastos inherentes a los inmuebies
constituyen o no erogaciones capitalizables, éstas serén califi-
cadas por la Direccifn General de Administracidn y Finanzas ,
atendiendo para ello a las circunstancias de valer, durabilidad,
utilidad y destino de la especie, o gue las adiciones, mejoras,
reposiciones vitales y reparaciones extraordinarias que se efec-
téen en los inmuebles sean de importancia, tengan un monto sig-
nificativo e incrementen efactiva y definitivamente el valor del
bien.
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Los bienes no inventariables, materiales de
stock, material de docencia y, en general, todos los bienes
fungibles, estardn sujetes a un control minucioso y estric-
to en cada Servicio universitario, los que llevardn un libro
de registro de ellos o kardex de fichas de existencia.

En casos especialmente calificados, el Prorrec-
tor podrd establecer procedimientos de control distintos, en
conformidad a las normas Que para #5055 Cas0s expresamente in-
dique.

Articulo 79 .-

Los Servicios gue adquieran bienes susceptibles
de inventariarse o efectfien ercgaciones capitalizables en
inmuebles, deberdn hacerlo constar en un Formulario de Alta
que se extenderd en duplicade, debidamente codificado. Un
ejemplar guedard en poder del Conservador de [nventario del
respectivo Organisme, y el original deberd ser enviado al
Departamento de Adgquisiciones e Inventario, dentro de los mis-
mos plazos de presentacién del Informe Financiero del Periodo.

Tanto el Conservador de Inventario del respecti-
vo organismo como el funcicnario & cargo del Departamento de
Adquisiciones e Inventario deberdn verificar la concordancia
entre 1o expresade en el Formulario de Alta con las caracteris-
ticas técnicas y fisicas del bien.

Articule 82

La Fiscalia General incorporard los antecedentes
de los inmuebles a un Registro Central especial, en que se con-
signardn la ubicacidn, inscripciones, avalGo, rol del Servicio
de Impuestos Internos, nombre del Organismo o dependencia al
aue se destinan, y demds datos que hagan exigible su conserva-
cién y control. Mantendrd también copias de titulos de dominio,
convenios, «comodatos y, en general, todo tipo de documentos que
acraditen propiedad o usc de los bienes rafces universitarios,
sin perjuicio de los registros que corresponda lievar asimismo
a la Unidad de Informdtica y al Subdepartamento da {antabilidad
para efectos de registro, control contable y valorizacitn.
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Articulo 99 .-

El Prorrector podré suspender el envio de reme-
sas a cualguier Organismo cuande al documento de adquisicidn
de un bien inventariabie 0 erogacion capitalizable no se acom-
pafie el alta correspondiente.

Articulo 10¢.-

El Inventario de los bienes corporales de uso cons-
tard en planillas especiales, producto del procesc computacional
de los formularios de altas, bajas, transformaclones, enulaciones
0 enmiendas v traslades de bienes.

Cada especie serd prolija e inequivocamente singu-
larizada, utilizando para estos fines el Cédige de Bienes Corpo-
rates de Uso, agregdndose en 1a descripcidn especifica de ciertos
bienes, los datos necesarios para su mds completa identificacidn.

S1 no se conociere el valor de un inmueble o vehicu-
lo, por tener su origen en donaciones, cesiones, legados, comoda-
tos u otros conceptos, se consignard la tasacidn fiscal vigente
que le correspenda. Respecto de otros bienes de 1os que se igno=
re el valor, €ste serd estimado por la autoridad que lo tenga di-
rectamente a su cargo conjuntamente con un funcionario designado
para este efecto por la Direccidn Ceneral de Administracién y Fi-
nanzas, considerdndose el est adO de COHSEFVHCTGH utilidad de la
especie y posible valor comercial. Los valores asignades g di-
chas especies podrdn ser modificados por el Prorrector CUQPHO exis-
ta causa suficiente para ello.

Articulo 112 .-

Para los efectos del presente reglamento, los libros
y pubficaciones periédicas, las grabaciones, discos, cintas y de-
mis elementos afines que se contienen en las biblictecas, disco-
tecas, cintotecas, etc., tendrdn el cardcter de hienes no inventa-
riables. 35in embargo, el bibliotecario de cada Servicio controla-
.rd en un  "Libro de Registro Especial®, particularmente hahilita-
do, todas estas especies; en ellos se le asignard a cada bien un
nimero correlative que io identificard, y las individualizaciones
y valores correspondientes.
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Sin perijuicic de lo dispuesto en el inciso ante- £
riar, a peticion del Jefe de Servicio respectivg, los incunables #
vy las Colecciones valiosas serdn inventariadas al valor que Tio
jen, en conjunto, un funcithario designado para este efecto por
la - Direccidn General de Administracidn y Finanzas, con la auto-
ridad y/o bibliotecario cue los tengana su cargo, considerando,
entre otros, el posible valor comercial.

Las bajas de las especies referidas en 2l inciso
primerc se harén por resolucidn exenta del Jefe del Servicio,
a solicitud del bibliotecario o funcionario respectivo, debiendo
dejar expresa constancia de su causa y remitiéndose copia de
aquélla a la Direcclidn General de Administracidn y Finanzas.

Las bajas de los bieres a que se refisre el inciso
segundo de este ar rticulo se regirdn por las normas contenidas en
los articulos 16 y siguientes.

Artfculo 129 .-

El inventario de los vehiculoes motorizados inclui-
ré, ademds de los datos generales y valor de adquisicidn, el ti-
po de vehiculo, marca, modelc, afio de fabricacidn, nlmerc de mo-
tor, accesorios, herramientas, patente y datos de inscripcidn en
el Registro de Vehicules Motorizedes del Conservador de Bisness
Raices o del Servicio de Registro Civil vy los demds antecedentes
a que sg refiere el articulo 109 del D.U. e 802, de 1983, Re-
glamento sobre Vehfculos Motorizados de la Universidad.

Cuando sea necesario efectuar el cambio de motor
de un vehiculo, el nimerc de éste deberd ser comunicade al Con-
servador de Bienes Ralces en que se encusntra inscrito, para
los efectos de 1a anotacidén m argin @l correspondiente en la ins-
cripcidn; copia de esta comunicaciln se hara llegar al Departa-

Ty

mento de Adquisiciones e Inventario.

Los Organismos deberan comunicar anualimente las
nuevas patentes obtenidas para los vehiculos a su cargo, al
Departamenio de Adguisiciones e Inventario, inmediatamente las
tengan en su poder. i
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Articulo 132 .-
Todas las adquisiciones de vehicules metorizades
deboran hacerse centralizadamente, previa auto mzwic’ﬂ del Rec-
tor vy en conformidad al Reglamento sobre Vehfculos Motorizados

de la Universidad de Valparaiso.

Articulo 4% .-

Las adquisiciones de bienes invenltariables que
excedan el eqmv& lente a trescientas Unidades Tributarias Men-
suaies [ 300 U.T.M. }, deberdn ser autorizadas previamente por

el Prorrector.

Lo dispuesio en el inciso antericr es sin perjui-
cic de las autorizaciones que pueda cotorgar el Rector, y de las
adquisiciones que &ste directamente disponga.

Artficulo 152 -

A |os bienes inventariados podrén ser trasladados
de una dependencia a ctra de un mismo Servicic, solamente con
autorizacidn del Jefe de Servicio correspondiente y bajo el
control del Conservador de Inventario del Organismo respectivo.

No se considerard traslado el simple desplazamiento de
los bienes universitarios fuera de los recintos en que habitualmente se
encuentran cuando el cambio de ubicacidn al exterior de la Universidad
se requiere para el simple cumplimiento habitual de las funciones para
las cuales los bienes se utilizan, como ocurre en el caso de vehiculos,
embarcaciones, instrumentos, equipos, accesorios y otros.

Si el traslado o desplazamiento fisico de bienes
universitarios se hiciere transitoriamente al exterior de la Universidad
por necesidades de revisidn, reparacién, modificacion o uso
excepcional de los mismos por la propia Universidad, se requerira en
cada caso de la autorizacion correspondiente del Jefe Administrativo
del Organismo o Servicio o de quien desempefie las funciones de tal,
cualquiera sea la denominacidn del cargo.

Tratdndose de arrendamiento, comodato u otro
contrato, que impliquen traslado o desplazamiento de bienes al
exterior de la Universidad, celebrados por ésta con personas naturales
o juridicas, se requerird la autorizacion del Rector o de la autoridad o
funcionario en quien ésta delegue esta funcion.

NOTA: El presente inciso segundo fue
introducido por el D.U. 133/87

NOTA: Los presentes incisos, originalmente
292 y 39 fueron modificados por el D.U.
133/87, incisos cuyo texto original decia:
“Si el traslado de bienes inventariables se
hiciere con cardcter permanente a otro
Servicio universitario, el Jefe de Servicio lo
comunicard por escrito al Conservador de
Inventario, quien hard constar el hecho en
el formulario de traslados de bienes y lo
remitird al Departamento de Adquisiciones
e Inventario, simultdneamente con la
entrega del o de los bienes.

Sin embargo, cuando se trate del traslado
permanente de vehiculos motororizados de
un Servicio a otro, se requerird ademds que
sea autorizado por resolucion del
Prorrector y posteriormente se procederd
como lo establece el inciso anterior.”



Los traslados o desplazamientos de bienes al exterior de la
Universidad que sean consecuencia de los contratos a que se refiere el
inciso anterior deberan efectuarse bajo el control del Conservador de
Inventarios del Organismo o Servicio respectivo y del Jefe del
Departamento de Adquisiciones e Inventarios de la Universidad.

Artfculo 16¢ .-

Las bajas de bienes muebles inventariables y de
vehfculos motorizados_se hardn por Resolucifn Exenta del Pro-
Rector. Constaran, [ademds,\en formularies de bajas que deberd
extender el Conservador de Inventario respectivo, en duplicado;
un ejemplar de este formulario gquedard en poder del Organismo
y el original deberd ser enviado a Prorrectorfa conjuntamente
con la solicitud de baja.

“Los Jefes de Servicio deberan solicitar al Pro-Rector, la autorizacidn para dar
de baja los bienes muebles en atencién a su pérdida, deterioro, obsolescencia, o mal estado,
o que hubieren dejado de prestar utilidad a la Universidad. Para ello, se deberd acompafar
a la solicitud el correspondiente “Formulario de Baja de Bienes Inventariables”, extendido
por el respectivo Conservador de Inventario, con los datos y firmas que éste incorpora. La
resolucién correspondiente serd emitida por el Pro-Rector, conforme a las distintas
alternativas de procedimiento que se sefialan a continuacion.

a. BAJA POR PERDIDA DEL BIEN:

a.1. EQUIPAMIENTO COMPUTACIONAL MENOR: Si el bien tiene una data de
adquisicion inferior a 5 afos, se requerird un informe de visita y control del
Departamento de Inventarios, debiendo verificarse la instruccion del
procedimiento disciplinario respectivo, en cuyo caso se procedera conforme a lo
que dispone el inciso 42. Si el bien tiene una data de adquisicién igual o superior
a 5 afos, bastara el informe de visita y control, salvo que la Jefatura del Servicio
solicite la instruccidon de un procedimiento disciplinario al efecto, en cuyo caso

se procedera conforme a lo que dispone el articulo 42.

a.2. OTROS BIENES: Si el bien tiene una data de adquisicion inferior a 10 afios, se
requerird un informe de visita y control del Departamento de Inventarios,
debiendo verificarse la instruccion del procedimiento disciplinario respectivo, en
cuyo caso se procedera conforme a lo que dispone el inciso 42. Si el bien tiene
una data de adquisicién igual o superior a 10 afios, bastara el informe de visita y
control, salvo que la Jefatura del Servicio solicite la instruccién de un
procedimiento disciplinario al efecto, en cuyo caso se procederd conforme a lo
que dispone el inciso 42.

b. BAJA POR FALTA DE PARTES O PIEZAS:

b.1. EQUIPAMIENTO COMPUTACIONAL MENOR: Si el bien tiene una data de
adquisicion igual o inferior a 5 afos, se requerira un informe de visita y control
del Departamento de inventarios, y un informe técnico, sin perjuicio de que la
Jefatura del Servicio solicite la instrucciéon de un procedimiento disciplinario al
efecto, en cuyo caso se procedera conforme a lo que dispone el inciso 49. Si el
bien tiene una data de adquisicidn superior a 5 afios, bastara el informe de visita
y control, sin perjuicio de que la Jefatura del Servicio solicite la instruccidn de un
procedimiento disciplinario al efecto, en cuyo caso se procedera conforme a lo
que dispone el inciso 49.

NOTA: El presente inciso final fue

introducido por el D.U. 133/87

NOTA: En esta y en las demas referencias
hechas al “Departamento de
Inventario”, tener

N2 0300/94, que
ordend su division en “Departamento de

Adquisiciones” y “Departamento de

Adquisiciones e

presente el Dexe.

Inventarios”.

NOTA: Articulo modificado en
incisos 22 y 39, como aparecen en el
texto, por el Dexe. N2 05807, de fecha
02/12/11, cuyo texto original decia:
“Los Jefes de Servicio deberdn solicitar

sus

al Pro-Rector, antes del 31 de octubre
de cada afio, la autorizacion para dar de
baja los bienes que debido a su mal
estado hubieran dejado de prestar
utilidad. La resolucion correspondiente
previo informe del
Adquisiciones e

serd emitida
Departamento de
Inventario.

Si la baja tiene por objeto la
enajenacion, u obedece a destruccion,
pérdida u otro motivo, se seguird el
inciso

procedimiento indicado en el

anterior, tramitdndose la solicitud
inmediatamente de producida la causa
que la justifique. No obstante,
tratdndose de la pérdida, deterioro o
destruccion de bienes universitarios de

un funcionario, deberd procederse en

conformidad a los resultados del
correspondiente sumario
administrativo, sin perjuicio de lo

dispuesto en el articulo 259.”
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b.2. OTROS BIENES: Si el bien tiene una data de adquisicidn inferior a 10 afos, se
requerira un informe de visita y control del Departamento de Inventarios y un
informe técnico, debiendo verificarse la instruccidon del procedimiento
disciplinario respectivo, en cuyo caso se procedera conforme a lo que dispone el
inciso 492.

Si el bien tiene una data de adquisicidn superior a 10 afios, bastara el informe de
visita y control, procediéndose a la baja con ese sélo antecedente.

c. BAJAPOR OBSOLESCENCIA:

c.1. EQUIPAMIENTO COMPUTACIONAL MENOR: Si el bien tiene una data de
adquisicion igual o inferior a 5 afos, se requerira un informe de visita y control
del Departamento de Inventarios, y un informe técnico, con cuyos resultados se
procederd a la baja. Si el bien tiene una data de adquisicion superior a 5 afos,
bastara el informe de visita y control, procediéndose a la baja con ese sélo
antecedente.

c.2. OTROS BIENES: Si el bien tiene una data de adquisicion inferior a 10 afios, se
requerira un informe de visita y control del Departamento de Inventarios y un
informe técnico, con cuyos resultados se procedera a la baja. Si el bien tiene una
data de adquisicion superior a 10 afios, bastara el informe de visita y control,
procediéndose a la baja con ese sélo antecedente.

d. BAJA POR DANO O FALLA:

d.1. EQUIPAMIENTO COMPUTACIONAL MENOR: Si el bien tiene una data de
adquisicion igual o inferior a 5 afios, se requerird un informe de visita y control
del Departamento de Inventarios, y un informe técnico, con cuyos resultados se
procederd a la baja, sin perjuicio de que la Jefatura del Servicio solicite la
instrucciéon de un procedimiento disciplinario al efecto, en cuyo caso se
procederd conforme a lo que dispone el inciso 42. Si el bien tiene una data de
adquisicion superior a 5 afios, bastara el informe de visita y control,
procediéndose a la baja con ese sélo antecedente.

d.2. OTROS BIENES: Si el bien tiene una data de adquisicidn inferior a 10 afios, se
requerira un informe de visita y control del Departamento de Inventarios y un
informe técnico, con cuyos resultados se procedera a la baja, sin perjuicio de
que la Jefatura del Servicio solicite la instruccion de un procedimiento
disciplinario al efecto, en cuyo caso se procedera conforme a lo que dispone el
inciso 42. Si el bien tiene una data de adquisicidn superior a 10 afios, bastara el
informe de visita y control, procediéndose a la baja con ese sélo antecedente.

Los bienes considerados como equipamiento computacional menor, seran
determinados periédicamente por el Pro-Rector mediante los instructivos
respectivos.

Si la baja tiene por objeto de la enajenacion, y obedece a deterioro, destruccion, pérdida, u
otro motivo, se seguira alguno de los procedimientos que se establecen en los incisos
precedentes, tramitandose la solicitud inmediatamente de producida la causa que lo
justifique. No obstante, en los casos donde, a juicio del respectivo Jefe del Servicio, se
disponga o solicite la correspondiente investigacién sumaria, el resultado de dicho
procedimiento no afectara la baja del bien respectiva, sin perjuicio del ejercicio de las
acciones legales que corresponden y sin perjuicio ademas de la aplicacidn del articulo 25.

NOTA: El presente inciso 42, como

aparecen en el texto, fue introducido

por el Dexe.
02/12/11.

N2

05807, de fecha
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Articulo 172 -

Corresponderd a la Fiscalla General, confeccioner,
tramitar v transcribir a aquien corresponda, las resoluciones de
baja de los bienes corperales de uso, previa autorizacidn de la
autoridad respeciiva.

ina vez tramitadas por la Contraloria Interna se
remitiran al Subdepartamento de Contabilicdad y al Departamento
de Adquisiciones e Inventaric, para los efectos de regisiro con-
table y control de Gienes, coplas de las resoluciones a que se
refiere el incisc anterior.

Articulo 182 .-

Una vez autorizada la baja, las especies podran
ser enajenadas en piblica <ubasvu,_ggggijglgﬁgggygggLo venta
directa. El Prorrector establecerd, mediante resolucidn exen-
ta, el sistema de enajenacisn de los bienes dados de baja, en
su oportunidad.

Los bienes muebles deteriorados o destrufdos, que
no se puedan reparar y los que,ofrecides en remate,[§f§§§§§§§
pr1vada o en venta directa, no se hubleren enajenado por no €xis-

tFTdrés en adquirirlos, podrén ser dados de baja sin enaje-
nacién.

iso anterior,
to fundado del
s gremiales,

Las espec v inc
o los residuos de ellas, yCJ &n donarse, por decrel
ade

2s 4 que se reflere
Rector, a otras instituciones del Estado, entl
cu

(M

-y b

vy (D Q&
<= 4N

TN e el
o

Juntas de Vecinos, Centros de Madres, y a cud iera octras en-
tidades similares que, sin &nimo de lu , persigan  fines de in-
teres sccial.

r—“""_—_

H Se excluyen de lo dispues an los Incisos segun-
do y tercero de este articulo los vehiculos motorizados de 1a

Universidad.

£l producto de la enajen

1acién gue en conformidad
al inciso primero se obifenga de las es;eci
1
e

5 dadas de baja, s2-
rd considerado como ingreso central de Uriiversidad y deposi-
tzdo en la cuenta corriente matriz por uhdepartamento de Fi-
nanzas, pudiendo ser dest inado a-la adguisicién de bienes inven-
tariables en beneficic del Organismo en que se origingren 1as ba-
~Jas, en los cascs y condiciones que determing el Prorrector.

e

-

F1 Prorrector podrd dispener, por resolucidn funda-
da, la enajenacién de piezas o partes de maquinarias, equipos,
vehfculos v de otros bienes muebles usadds que ﬁhgandh asignados
a los Organismos y Servicios u“lV“FSluarlﬂs, fueren reampl lazado
por deteriorc u otra causa justificada, como asimismo de los ma-
terialés de demolicifn o so brantes de construccidén de los inmue-
bles. Los recursos gue se obtengan, producto de estas enajéena-
ciones, ingresaran a fondos centrales de ia Unlversidad

Copia de la resciucidén corvespondiente deberd co-
municarse al Subdepartamento de Contabilidad vy al Departamento
de Adquisiciones e Inventario, para los efectos de regisiro y

control pertinentes.

I

p
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Articulo 192 .-

El Jefe de Servicio, el Conservador de Inventario
v el Encargado de Sala, serén responsables de la existencia y
conservacidn de 10s bienes universitarios adscritos a su Organis-
mo o Servicic.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 279,
e] control centralizado, registro y revisitn periddica de los
inventarios ccrrespcndﬂrﬁ a la Direccidén General de Administre-
ci6n y Finanzas, la que deberd, a través de sus Departamentos,
en especial

a.— Determinar sobre la condicidn de inventar‘ahle de los bie-
nas universitarios, de acuerdo al presente reglamento CO-
digo de Bienes Corporales de Uso, reuldm~n*acl6n vigente
e instrucciones respectivas.

h.. Determinar si los gastos inherentes a la mantenclion y re-
paracién de bienes inmuebles constituyen erpgaciones ca-
pitalizables, atendiendo a los antecedentes disponibles.

c.- Mantener registros de inventaric permangntemente actuali-
zados.
d.-  Contabilizar las variaciones que experimente el Inventario

v la actualizacidn del mismo.

a.- Emitir, a lo menos trimestralmente, informes scbre los Bie-
nes bﬁrporales de Uso. Dichos 1nrormes e enviardn al Rec-
tor a través del Prorrectar, con copia a la Contralorfa In-
terna.

£

Corresponderd, especialmente al Departamento de Ad-
quisiciones e Inventario

a.- Revisar periddicamente y en Yorma acucinsa la existencla
y conservacién de los hienes muebles e inmuebles de ia
Universidad.
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tfectuar visitas periodicas constantes y sin anuncio
previo a 1os servicios universitarios, ¢ e
de centrolar el cumplimiento de las disposiciones so-
bre inventarios y la oportunidad con que se reslizan
las altas, bajas. anuluc1‘nes ) enwiendas y traslados
de bienes, sin perjuicic de las atribuciones de la Con-
tralorfa Interna.

Verificar
muiarios d
técnicas d
formuiario

WD (D ke

Verificar en 10§ Organismos si proceden ias bajas soli-
citadas al Prorrecior, ;mf rmando al respecto.

Concurrir a la entrega de carges con responsabiiidad de
inventarios, en Organismos vy Servicios.

Verificar la existencia v control que deberdn llevar los
Servicios de los bienes no inventariables y bodegas de
materiales.

Poner en conocimiento del Jefe de Servicio, cuaiquier
irregularidad que se deteCLe c cumplimiento de sus
funciones y propener las med endientes a corregir
esas anomallias.

rf»-_.

—

Selicitar a la Prorrectoria la instruccidn de investiga-
cignes administrativas ¢ sumarics, si a consecusnrncia del
incumplimiento de las obligacicnes de la gersona con res-
pensabilided de inventarit o encargado del respectivo bien
se hubleren producido pérdidas c notable detericro de algu-
na especie.

Mantener el registro y control del rol de Conservadores
de Inventario.

Proponer medidas que permitan me jfrar las sistemas de ad-
ministracidén y custodia de bienas

Promover el adiestramiento de los Conservadores de Invern-
tario.

Infermar a la autoridad correspondiente sobre cualquier
infraccitn a las disposiciones del presente reglamento.
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Corresponderd, asimismo, al Sub-Departamento de
Contabilidad, sin perjuicic de las demds funciones asignadas
en otros reglamentos, las siguientes

a.- Ajustar y cuadrar las cuentas de mayor de bienes que ma-
neja el Sub-Departamentc para la confeccién del galance
de la Universidad.

5.~ Efectuar oiras labores contables que pudieran presentar-
se en relacidén con el control, registre, informacidn, con-
tabilizacién y testimonic de los bienes universitariecs, v
en geperal, realizar las funciones gue I presente regla-
mento establece especi{flicamente pard es’

rrﬂ)

e Sub-Departamento.

Artfculo 212 .-

Los Jefes de Servicios deberdn velar porque el
personal de su G epend owcxa cumpla las disposici .nes de 23la re-
glamento y las instruccicnes que oporiunamenie s& impartan.

En especial, otergaréd facilidades para que tas funciones pro-
pias del Conservador de Inv entaric prevalezcan ante cuslquier
atra labor, en resguardo de los bienes a su cargo.

te regiamento, 1es CDFPESpOF Lrﬁ requﬁr r 1
funcionaric del Departamentc de Adgu 1s'c one
ra toda entrega que, por cambio del funciona
inventaric, deba hacerse en su Servicio.

Articulo 222 .-

En cada Organismo o Servicio habrd un Conservador
de Inventaric que serd designado por el Jefe del mismo, con la
restriccidn de que ei funcicnario tenga a lo menos un afio de ser-

'

vicio en la Universidad.

La atribucidn de las funciones
Inventario a un funcionario determinado debe
prorrector, a fin de que é&ste disponga gque se in
sona designada en el Rol de Censervadores de
vard e} Departamente de Adquisiciones e Inventa

’T\’D

El Consers

vador de Inventaric deberd rendir flanza
en los términos del articul

o 3¢ de este reglamento.
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Respecto de los bienes de la Contrgloria Interpa,
la funcien de Conservador de Inveniario serd desempefada por el
Jofe del Departamento de Administracidn General

Articulo 23% .-

tario

[l
1

Eier cﬁr la vigi aP ia y control de los bienes del Servicio

r acuciosidad y orden las planillas de
I que peritdicamente le serdn enviadas
> Adg Ll;lCLoqpq e Inventerio, a fin

=
[avd
=
| S R}
[ ]
[N
49

por el Depa
)

de comprobar en alquier momento el aumento o disminucidn
de los hisnes inventariados colocadss bajo su respensablli-

dad.

Entregar a los Encargados de Sala, némina de los Dienes
que tienen a su cargo, vy mantenerla permanentemente actua-
lizada.

Marcar en la forma que determine 2! Departamento de Adqui-

siciones & Inventario los bienes con el nlmerc correlativo
que les ha sido asignado en las planillas de inventario.

Confeccionar las altas, bajas, traslados, modificaciones y
anuliaciones opcrtuqamenbe de acuerde al cédigo e instruc-

ciones que rijan para tal efecto.

Efectuar revisiones periddicas selectivas y Lotales de los
bienes colocadeos bajo su responsabilidad.

Comunicar al Jefe de Servicio la pérdida o deteriorg de las
especies inventariadas, inmediatemente de conocide el hecho.
Actuar baio la tuicidén normativo-técnica de la Direccitn Ge-
Teral de Administracién y Finanzas, con el objeto de aplicar
los procedimientos e instrucciones que establezca ¢ emita

en relacidn con el reﬂlstro, administracién, custodia y con-
trel de los bienes universitarios

1

Proporcionar a la Fiscalia Geperal y al Departamento de Ad-
quisiciones ¢ Inventaric los antecedentes sobre los vehicu-
los motorizados del Servicio en que se desempefia, & Jque s¢
refiere ¢l articulo 12 de este reglamento,



UNIVERSIDAD DE VALPARAISO

HOJA N& 15 ECRETO N /

j.- Ejercer vigilancia y control sobre los bienes no Inventa-
riables v bodegas de materiaies del Servicio.

k.-  Poner en conocimiento del Jefe de Servicio todo hecho gue

de algdn modo afecte a su responsabllidad.

1.- Intervenir como ministro Jde fe en icda entrega de bienes
que se efectie en el Servicic, por cambio de Encargado
de Sala.

.'."ﬂfv)

Articulo 24% .-

Se entenderd por Engargads de S 1la al funcionario
que tenga & su cargo el USL, vigilancia o control inmediato de
los bienes con que esté dotado el recinto xe1 establecimiento y
Servicio en que desarrolla sus funciones.

l.a calidad de Encargado de Sala corresponderd a
aquel funcionario gue designe e}l Jefe del Servicio respectivo de
entre los que se desempefian habitualmente en la respectiva sala,
oficina, laboratorio, clinica. taller, bodega o aimacén.

COﬂu icar al
6n o alt

Serd obligacidn del Encargado de Sa
arv i
SFbll Gad

correspondiente Conservador de Inventario-toda v
racién que sufran los bienes que estén bajo su re

El funcionario que por incumplimlento de sus obli-
gaciones sea responsable de la pérdida o notable deterioro de
una especie, deberd reponerla en su aptitud, o reemplazarla con
otra de la misma calidad, todo elio a sus expensas.

La calidad y aptitud serdn las que consten en la
factura o_documento de adquisicitn de la especie, ¢ gue se hayan
establecido en la singularizacién hecha de ella en el inventario.

La repesicidn o restitucidn de la especie perdida
o dafiada deberd realizarse dentro de los guince dias, contados des-
de que se haya establecido la responsabilidad del i i
la pérdida o detericro, o, en circunstancias calificadas, en el
mayor plazo que determine el Pr rector, previo i
respectivo.

L
[
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o
o
=
o
o
-
o
®
=2



UNIVERSIDAD DE VALPARAISO

Artfculo 262 .-

dardn curso a ninguna
do o cambio de ”estlna—
no hublere hecho entre-
forma satisfactoria, del

[
-

Los Jefes de Servic
renuncia, reemplazo, comisién, tr
cibn si el funcionaric a gue afec
ga directa a culen lo reemplace,
inventario de los bienes a su car

v Ch e
o. O

e

1L W
"1 (D =3}

‘)
(S

(Q=
O;‘

La entrega deberd hacerse con la presencia de
un funcionaric del Departamento de Adquisiclones e Inveniario
pudiendo ademds solicitarse por el Prorrector la intervencidn
de un funcicnario de la Contraloria Interns.

Todo funcionario, con responsabilidad de inven-
tario, pedird al ssumir el cargo o én un plazo prudencial, se
le haga la entrega de bienes respectiva; si no lo hiciere, se
entenderd como recibido conforme y en buen estade de uso de la
totalidad de los bienss consignados en el inventaric del Servi-
cio o dependencia. En el acta de entrega cuidard se establez-
ca con la debida especificacidn las posibles irregularidades de
inventario, y no podrd después tacharla de inexacta ¢ incompla-
ta.

La responsabilidad asunida por funcionarics en la
administracién y custodia de bienes, no cesard mientras no se
haga entrega satisfactoria de los bienes a su carge, sin perjui-
cio de la responsabilidad civil que pudiera afectarle.

£l Departamento de Personzl no tramitard ningdn
decreto de renuncia, reemplazo, comisién, traslado o cambio de
destinacidn de los funcionario que hubieren tenido a su cargo
bienes de la Corporacidn, si el Jefe respectivo no acreditare
que dichos funcionarios han cumplido con lo dispuesto en los in-
cisons antericres.

Articulo 27¢ .-

Los Jefes de Servicic deberdn comunicar a la Direc-
cién General de Administiracidn y Finanzas sl se produjere un he-
cho que afecte los bienes & su cargc per camblo de dependencia,
divisién del inaventaric per camblo de estructura, fusidn o supre-
sidn del Servicio, etc., indicando detalladamente el dastino que
tendrén los bienes.

17
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Articulec 282 .-

Las disposiciones contenidas en el presente re-
glamento scn sin perjuicio de las atribuciones gue legalmente
corresponden a la Contralorfa Interna de la Universidad de Val-
parafso y a 1a Contraloria General de la Repiiblica.

Artfculo 292 .-

Cualquier duda interpretativa, situacién no prevista, o dificultad
de aplicacion del presente Reglamento, serd resuelta por el Pro-Rector, mediante
resolucion fundada.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo 12 .-

La Direccidén General de Administracién y Finanzas
tendrd la obligaci6n de planificar, organizar y supervisar la
confeccién de un inventario general de los bienes inventariables
muyebles e inmuebles de propiedad de la Universidad, asignado a
los Organismos y Servicios de la Corporacién, labor que no podrd
prolongarse més alld de sesenta d{as contados a partir desde que
entre en vigencia el presente reglamento.

Articulo 292 .-

Para los efectos de ajustar el valor contable de
los bienes rafcas traspasados por la Universidad de Chile a la
Universidad de Valparaiso, el Prorrector designard una Comisién
que deberd efectuar en el misme plazo sefialado en el articulo an-
terior una tasacién técnica de cada unoc de los inmuebles, desglo-
sindose en dicha tasacién los valores correspondientes al terre-
no y a la edificacidén, con el objeto de establecer el valor neto
susceptible de depreciacion.

Articulo 32 .-

Tedas las autoridades y funcicnarios de la Universi-
dad, cualquiera sea el cargo que desempefien o su jerargufa, esta-
ran obligados a colaborar con los funcionarios de la Direccitn Ge-
neral de Administracién y Finanzas en la labor de confeccién del

NOTA: El presente articulo
299, como aparece en el texto,
fue modificado por el Dexe. N2
05807, de fecha 02/12/11,
cuyo texto original decia:
“Toda situacion no prevista en
el presente reglamento como
asimismo  toda  dificultad
derivada de su interpretacion o
aplicacion serdn resueltas por
el Rector.”
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inventario fisico y & aroporciunaW1ﬂs los antecedentes o 1In-
:orﬂaczoucs que les sean requeridos para los efectos del pre-
sente reglamento

51 estimaren que 1os antecedentes o informaci
requeridos son de  cardcter reservado ¢ confl idencial, hardn
entrega de ellos directamente al Prorrector.

TOMESE RAZON, REGISTRESE ¥ COMUNIQUESE.
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